Zarzadzenie nr 01/2026
Zarzadu Przystani Morskiej Wolin sp. z o. o.

z dnia 05 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwiei publicznych, ktérych wartosé

nie przekracza kwoty 170.000,00 zI netto

Na podstawie art. 201 ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 r. Kodeks spétek handlowych
(tj. Dz, U. 2 2020 r. poz. 1526 z p6zn. zm.) w zwigzku z art, 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305), zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Przystani Morskiej Wolin sp. z o.0. ,Regulamin udzielania
zamdwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 170.000,00 ztotych”, stanowiacy

zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 01/2026 Zarzadu Przystani
Morskiej Wolin Sp.z 0.0. z dnia 5 stycznia 2026 rok.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 170.000,00 ZEOTYCH NETTO W
PRZYSTANI MORSKIEJ WOLIN SP. Z 0.0.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Zamawiajgcy — nalezy przez to rozumie¢ - Przystan Morska Wolin sp. z 0.0.

2) Kierownik Zamawiajacego — Prezes Zarzadu, lub osoba, ktérej Kierownik Zamawiajgcego
powierzyl na podstawie petnomocnictwa  wykonanie czynnosci zastrzezonych dla
Kierownika Zamawiajgcego w zakresie objetym niniejszym Regulaminem.

3) Wnioskujacy/pracownik wlasciwy rzeczowo - pracownik, merytorycznie odpowiedzialny
za realizacje przedmiotu zaméwienia, do ktérego obowigzkéw stuzbowych nalezy
zatatwienie sprawy z danego zakresu lub ktéremu powierzono obowiazki lub czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postgpowania lub czynnosci w postgpowaniu.

4) Ustawa Pzp - Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

5) Szacunkowa warto§¢ zaméwienia — warto$¢ netto planowanego zaméwienia, ktérej
podstawa ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia na podstawie
przepisow Ustawy Pzp.

6) Wartoséé Netto - warto$¢ bez podatku od towaréw i uslug (VAT).

7) Regulamin- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

8) udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy na ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, dokonane zgodnie z procedurami opisanymi w Regulaminie.

9) Wykonawca — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobg prawna, jednostke
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych,
ustug lub dostawe produktéw, ubiegala si¢ o udzielenie zamowienia i ztozyla ofertg badz
zawarla umowe.

§2

1. Regulamin reguluje kwestie zwiazane z udzielaniem zaméwien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Zamawiajacego, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza
niz 170.000,00 zt netto.

2. Regulamin okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania zamowien w jednostce
do ktérych nie maja zastosowania przepisy Ustawy Pzp.

3. Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 170.000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug. W przypadku zaméwien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej 170.000,00 zt bez podatku od towaréw i
ustug nalezy stosowac przepisy ustawy Pzp.
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Rozdzial I

Obowiazki i zasady udzielania zaméwien publicznych do ktérych nie maja zastosowania

10.

11.

przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§3

. Wydatkowanie $rodkéw w ramach udzielania zaméwien powinno by¢ dokonywane w

spos6b celowy, racjonalny i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan.
Przy udzielaniu zaméwien objetych Regulaminem, nalezy przestrzegaé zasad zachowania
uczciwej  konkurencji, réwnego traktowania ~Wykonawcoéw,  przejrzystosci i
proporcjonalnosci.

Nadzér nad udzielaniem zaméwien sprawuje Kierownik Zamawiajacego.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3 Kierownik Zamawiajacego oraz
inne osoby realizujace czynno$ci zwiazane z udzielaniem zaméwienia.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zaméwienia wykonujg pracownicy zapewniajacy
bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zaméwienia udziela sie wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.

Zamawiajacy nie jest zobowiazany do wybrania zlozonej oferty i zawarcia umowy z
wykonawca, ktéry zlozyt oferte, choéby jego oferta okazata si¢ najkorzystniejsza.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego bez podania przyczyny na kazdym jego etapie oraz prawo zamknigcia
postgpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamobwieti nieplanowanych udziela si¢ w sytuacji wystapienia takich okolicznosci, ktérych
nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie przygotowywania planu rzeczowo-finansowego.
Zaméwienia, wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw programowych okreslajacych sposob
udzielania takich zaméwien.

Do przepiséw zawartych w Regulaminie powinni si¢ stosowaé wszyscy pracownicy
Zamawiajacego.

Rozdzial 11

Procedura wszczecia i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1.

do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych

§4

Podstawa do podjecia dzialafi zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan rzeczowo-
finansowy na dany rok kalendarzowy.
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Udzielenie zaméwienia publicznego ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy
Pzp winno byé poprzedzone oszacowaniem wartoci zamdwienia zgodnie z przepisami

Ustawy Pzp.

§5

Szacowanie wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia Whnioskujacy szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zamdwienia, w szczegodlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy Pzp,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug (netto), ustalone z nalezyta starannoscig.
Szacunkowa warto$é zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, na zasadach okreslonych w
art. 28 - art. 36 Ustawy Pzp, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7

analizy cen rynkowych;

analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamdéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towar6w i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gldéwnego
Urzedu Statystycznego.

analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

na podstawie ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet, (wydruki ze stron
internetowych opatrzone datg dokonania wydruku),

na podstawie odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesylane droga mailowa lub
faksowa,

na podstawie poréwnania cen bezposrednio u potencjalnych Wykonawcow.

w przypadku zaméwienia na uslugi lub dostawy powtarzajgce si¢ lub podlegajace
wznowieniu w okre§lonym czasie:

a) na podstawie rzeczywistej tgcznej wartosci kolejnych zamoéwien tego samego
rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub
dostaw, ktére mogly wystapié w ciggu 12 miesi¢cy nastgpujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia, albo

b) na podstawie tacznej wartosci zaméwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w
terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

4. Szacunkowsa warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe]
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane;
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b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala si¢ w ztotych polskich bez podatku od towaréw i ustug.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

sluzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internctowych zawierajace ceny ustug i towardw (opatrzone data
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zaméwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia albo wybieranie sposobu

obliczania wartosci zamoéwienia w celu ominigcia obowiazku stosowania Ustawy Pzp.

Rozdzial ITI
Progi udzielania zaméwien
§6

Zaméwienia realizowane w przez Zamawiajacego udzielane s3 na podstawie procedur
okreslonych w Regulaminie.

Regulamin okresla procedury udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej:

1) nieprzekraczajacej 50.000,00 zf netto,

2) réwnej lub przekraczajacej 50.000,00 z4 netto ale nieprzekraczajacej 130.000,00 zt netto,
3) réwnej lub przekraczajacej 130.000,00 zt netto ale nieprzekraczajacej 170.000,00 z netto.

§7
Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej 50.000,00 zi netto

Zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 50.000,00 zi netto pracownik wlasciwy rzeczowo
moze dokonywaé bez procedury okreslonej w Regulaminie z zachowaniem zasady efektywnego
zarzadzania finansami.

Wydatki nalezy dokonywaé¢ w sposéb celowy, racjonalny i oszczgdny z zachowaniem zasady
starannos$ci oraz uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Jednorazowe zakupy, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 50.000,00 zt netto pracownik
wlasciwy rzeczowo moze realizowaé po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg, w formie
ustnej, pisemnej, osobiscie, telefonicznie, mailowo, faksem lub w oparciu o informacje
uzyskane ze stron internetowych itp.

Podstawa udokumentowania zamoéwienia jest faktura (rachunek) platna przelewem z
odroczonym terminem platnosci, na ktérej pracownik wlasciwy rzeczowo dokonuje adnotacji
podajac przyczyny, dla ktérych zaméwienie zostato przez niego dokonane (opis celowosci
wydatku). Adnotacja musi zawiera¢ datg jej dokonania oraz podpis sporzadzajacego adnotacje.



§8
Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajgcej 50.000,00 z1 netto, ale nieprzekraczajacej 130.000,00 zi netto

. Zambwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 50.000,00 z} netto, ale
nieprzekraczajacej 130.000,00 zt netto pracownik wilasciwy rzeczowo dokonuje zgodnie z
procedura okreslong w Regulaminie, z zachowaniem zasady efektywnego zarzgdzania
finansami.

. Wydatki nalezy dokonywa¢ w sposdb celowy, racjonalny i oszczgdny z zachowaniem zasady
starannos$ci oraz uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

. Pracownik jednostki merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia
wystepuje z wnioskiem o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (wzor
stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu) do bezposredniego przelozonego, Giéwnego
Ksiegowego oraz Kierownika Zamawiajacego,

. Po uzyskaniu zgody, pracownik wlasciwy rzeczowo przeprowadza postgpowanie poprzez
rozeznanie cenowe uzyskane od trzech potencjalnych Wykonawcéw, chyba ze ze wzglgdu na
charakter, przedmiot zaméwienia lub inne okolicznosci, liczba Wykonawcéw mogacych je
wykona¢ jest mniejsza, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia, gdy wptyneta tylko
jedna oferta (procedura rozeznania rynku).

. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone w formie: telefonicznej, pisemnej, poprzez
wystanie poczty elektroniczna, faksem, analizy cen rynkowych na stronach internetowych,
portalach spotecznosciowych lub osobiscie w siedzibie potencjalnego wykonawcy.

. Udokumentowanie rozeznania, o ktérym mowa w pkt. 5 polega na sporzadzeniu notatki z
przeprowadzonego rozeznania rynku, ktéra stanowi zalgcznik nr 3 Regulaminu i dolaczeniu
dokumentéw np. wydruk oferty z portalu Internetowego, notatke¢ stuzbowg z rozmowy
telefonicznej, inny dokument finansowo - ksiggowy bgdz umowg.

. W przypadku, gdy przedmiotem zamowienia sa ustugi lub dostawy powszechnie dostgpne o
ustalonych standardach jako$ciowych, udzielenie zamdéwienia moze nastapi¢ w drodze
pisemnego zlecenia (zatacznik nr 4 do Regulaminu) wykonania dostawy lub ustugi zamiast
dwustronnej umowy. Koniecznym jest przedlozenie zlecenia badZz umowy dwustronnej do
akceptacji przez Prezesa Zarzadu na etapie koncowym.

. Po akceptacji zaméwienia pracownik wiasciwy rzeczowo dokonuje realizacji zaméwienia.

§9
Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej 130.000,00 z! netto, ale nieprzekraczajacej 170.000,00 z1 netto

Pracownik wlasciwy rzeczowo przedklada do zatwierdzenia przez bezposredniego
przetozonego, Glownego Ksiggowego i Kierownika Zamawiajacego pisemny wniosek o
wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej réwnej
lub przekraczajacej 130.000,00 zl netto, ale nieprzekraczajacej 170.000 zt netto, ktéry stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej, o ktorej w ustgpie powyzej jest
Zapytanie ofertowe. Pracownik wlasciwy rzeczowo zwraca si¢ z Zapytaniem ofertowym, ktore
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stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu do trzech potencjalnych wykonawcédw. Wzér moze by¢
modyfikowany w zaleznosci od potrzeb konkretnego zaméwienia.

Zapytanie ofertowe moze zostaé zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.
W przypadku braku mozliwoéci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcéw, dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej

zamawiajacego.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Tre$é Zapytania ofertowego powinna zawiera¢ co najmniej:

dane oraz adres Zamawiajacego,

podstawe prawng udzielania zaméwienia,
szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
istotne warunki udzielanego zaméwienia,
miejsce oraz termin skfadania ofert,
termin zwigzania oferta,

opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

6. Zapytanie ofertowe moze zawierac takze:

a)

b)

c)

okreslenie wymagan wzgledem Wykonawcy, jesli musi spetnia¢ okreslone warunki
niezbedne do prawidlowego wykonania zamoéwienia,

przedmiotowo-istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe na takich warunkach,

zasady ewentualnych negocjacji z Wykonawcami dot. cen i pozostatych parametrow

oferty.

7. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania
ofertowego. Informacje o tym niezwlocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu oraz jezeli dokumentacja prowadzonego postgpowania
zamieszczona jest na stronie internetowej zamawiajacego, zamieszcza na tej stronie.

8. Wykonawcy moga zadawaé Zamawiajgcemu pytania, dotyczace treSci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi (wyjasnien) niezwlocznie, uwzgledniajgc czas
niezbedny na przygotowanie oferty.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania ofertowego, lub na skutek udzielonych odpowiedzi
(wyjasnien), konieczne bedzie wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny na przygotowanie oferty.

10. Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

a)
b)
©)
d)

€)

jej tres¢ jest niezgodna z przedmiotem zamowienia,

zostala zlozona po terminie sktadania ofert,

zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razaco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia w
rozumieniu Ustawy Pzp,

zostala zlozona przez wykonawce niespelniajacego warunkéw udziatu w
postgpowaniu.

11. Wykonawca moze zlozy¢ oferte osobiscie, przestaé poczty, faksem lub poczta elektroniczna.
Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wedlug wzoru stanowiacego
Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu). Wzor moze by¢
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modyfikowany w zaleznosci od potrzeb konkretnego zamowienia. Dopuszcza si¢ zlozenie
oferty przez potencjalnego wykonawce na innym druku niz formularz ofertowy pod
warunkiem, ze zawiera on elementy skladowe zawarte w formularzu oferty udostgpnionym
przez Zamawiajacego.

Postepowanie moze zostaé rozstrzygniete, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.
Po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, pracownik wiasciwy rzeczowo

dokonuje oceny zlozonych ofert, przy zastosowaniu przyjetych w danym postgpowaniu
kryteribw oceny i przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyniku
postepowania w szczegdélnosci wyboru oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienia
postgpowania.

Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia o wynikach postepowania, w szczegolnosei o wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu post¢gpowania.

Z przeprowadzonych czynnosci pracownik wlasciwy rzeczowo sporzadza protokét, ktorego

wzor stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu oraz przedkiada Kierownikowi Zamawiajacego
w celu zatwierdzenia wyniku postgpowania.

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory spelnia wymogi okreslone w zapytaniu
ofertowym oraz zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

Podstawa udokumentowania zaméwienia jest zawarta umowa o zaméwienie publiczne w
formie pisemne;j.

W przypadku gdy w wyniku zastosowania procedury okreslonej w § 9 Regulaminu nie
wplynety zadne oferty, Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z
jednym Wykonawca.

PRZEPISY SZCZEGOLNE
§10

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze odstapi¢ od
procedur opisanych w Regulaminie, z zastrzezeniem ust. 4 i 5 ponizej.

2. Kierownik Zamawiajacego, moze odstapi¢ od przeprowadzenia procedur w trybach okreslonych
w Regulaminie w przypadku zamoéwien dotyczacych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

usuwania awarii,

usuwania skutkéw nieprzewidzianych zdarzen losowych,

obstugi prawnej, notarialnej, z zakresu ochrony danych osobowych,

obstugi informatyczne;j,

ustug telefonicznych, telekomunikacyjne i internetowych,

ustug pocztowych,

dostaw ustug finansowanych z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
przedmiotéw zamdwien, ktorych ze wzgledu na swoja specyfike mogg realizowaé tylko
jedni wykonawcy.

Udzielenie zam6wienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej lub wniosku o odstgpienie od procedur opisanych w Regulaminie,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniona przez niego
osobe. W ww. dokumentach nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznodci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania
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zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspétfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

5. Zamoéwienia wspoifinasowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem zasad wynikajacych
dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamowien. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy postanowieniami Regulaminu a dokumentami okreslajgcymi sposob udzielania
zamoéwien, zastosowanie znajdujg postanowienia tych dokumentow.

I1I. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 i ART. 14 RODO
§11

Wypelniajac obowigzek informacyjny wobec Wykonawcy w trybie udzielenia zaméwienia
publicznego wynikajacy z art, 13 i art. 14 RODO, ktérego dane osobowe bgdg przetwarzane w
danym postepowaniu Administrator Ochrony Danych Osobowych zobowigzany jest zamiescic

wlasciwa klauzule informacyjna (zatacznik nr 6 do Regulaminu).

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§12

. W jednostce jest prowadzona Ewidencja udzielania zamoéwien publicznych do kwoty

nieprzekraczajacej 170.000,00 z! bez podatku VAT. Ewidencj¢ prowadzi Biuro Obstugi.
Kazdy z pracownikéw zobowiazany jest po zawarciu umowy niezwlocznie wprowadzi¢ ja do
rejestru umow.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przechowywana jest u
pracownika whasciwego rzeczowo, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje
przez okres co najmniej 4 lat od dnia udzielenia zamoéwienia.

Zataczniki do Regulaminu stanowiag wzory. Tworzona przez pracownika dokumentacja powinna
zawiera¢ co najmniej takie informacje jak we wzorze.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy Pzp, akty
wykonawcze do Ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne wiasciwe przepisy obowiazujacego
prawa.

§13

. Nadzér nad przestrzeganiem postanowieri Regulaminu powierza si¢ Kierownikowi
Zamawiajacego.

2. Niezastosowanie si¢ pracownikow do zapiséw Regulaminu upowaznia Kierownika

Zamawiajacego do zastosowania kar przewidzianych prawem pracy, a w przypadku
powstania strat i szkod do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku do 0séb, ktére je
spowodowaly.

3. Zmiany Regulaminu mogg by¢é dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen Kierownika

Zamawiajacego.

Zaltaczniki do Regulaminu:

1. Zatacznik nr 1 - Wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia (zapotrzebowanie)
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Zalgcznik nr 2 - Wzor zapytania ofertowego

Zalacznik nr 3 - Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku
Zalacznik nr 4 - Zlecenie

Zalacznik nr 5 - Protokoét z przeprowadzenia wyboru ofert
Zalgcznik nr 6 - Klauzula informacyjna
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Zalaeznik nr 1do ,,REGULAMIU UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
170.000,00 ZE, NETTO W PRZYSTANI MORSKIET WOLIN SP.Z 0.0.”

Wolin, dnia.....................

Whioskodawca

Whiosek
0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o warto$ci szacunkowej:

0  réwnej lub przekraczajacej 50.000,00 zt netto ale nieprzekraczajacej 130.000,00 zi
netto;
O  roéwnej lub przekraczajgcej 130.000,00 zt netto ale nieprzekraczajgcej 170.000,00 zt

netto;*

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

5. Szacunkowa warto$é zamdOwienia:
Warto$C NEtEO: .. eeeeaaeaaaiainns

WartosC brutto: ...ovvvviii v
Co Stanowi rOWNOWArtOSE: «..vvvnveireenenininnnnn. EURO!

Ustalenie wartoéci zamowienia dokonano W dniu: ..o i,

OkreS1ono Na POAStAWIE: .. ....o.oiniiiiiiii e
6. Numer pozycji z planu rzeczowo-fInanSoOWeg0 .......oooviiiiiiiiiiiiiii
7. Calkowita szacunkowa warto$é wszystkich planowanych wydatkéw (zaméwien) tego samego

8. Proponowane kryteria oceny ofert oraz wagi (%)(zaznaczy¢ wiasciwe):

0 Cena - waga 100%
lub
0 Cenai inne kryteria (wskaza¢ jakie) ...............ooooviiiininni, -waga ...... %

O

! wg. kursu zlotego ustalonego na podstawie Obwieszczenia Prezesa Urzgdu Zaméwieti Publicznych w sprawie aktualnych progow
unijnych, ich rownowarto$ci w zlotych, réwnowartosci w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkurséw

11
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9. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia:

(imig i nazwisko)

Podpis pracownika merytorycznego

Data wplywu wniosku .....ccveeiinnnininne

Podpis Gléwnego Ksiegowego

Wymagane w przypadku zamdwien powyzej 130.000.00 zt netto.
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

Data i podpis kierownika zamawiajacego

* niepotrzebne skreslic
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Zalaeznik nr 2 do, REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
170.000,00 ZL NETTO W PRZYSTANI MORSKIEJ WOLIN SP.Z 0.0.”

NI SPrawy: ....cceeeeeeeveecenne

ZAPYTANIE OFERTOWE
(Dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 170.000,00 zl)
Zamawiajacy:

Przystan Morska Wolin sp. z 0.0.

ul. Zamkowa 23, 72-510 Wolin
NIP:9860253260, KRS:0000804802,
Email: sekretariat(@przystanwolin.pl
tel. 512 645 797

zaprasza do zloZzenia oferty

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 zi netto w Przystani
Morskiej Wolin sp. z o.0.
Okreslenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia):
Przedmiotem ZamOWIEIIA JESE: .. .. .uvnveer ettt e
Termin wykonania zaméwienia:
Termin realizacji ZAMOWIENIAL ...... .ottt
WarunKi platmosc: ... ..o
Opis wymagan stawianych Wykonawcy
a) warunki udziahu W POSIEPOWAIILIL. ... .uuiin e ettt ettt
b) opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw jesli Zamawiajacy

¢) podstawy WyKIUCZenia: ........ccoviviiiiiiiiiii

d) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz podstaw wykluczenia,
jezeli Zamawiajacy wymaga:

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub

Forma, miejsce i termin zlozenia ofert:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.
2) Oferte nalezy sklada¢ w terminie do dnia: .................. w siedzibie Zamawiajacego:
a) osobiscie, poczta Na adres: .........ooiiiiiii
b) lub pocztg elektroniczng na adres e-mail: ..o
3) Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong.

13
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9. Opis sposobu przygotowania ofert:..........coeeuvveveeriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiini s etaesnans
10. Istotne postanowienia umowy.
Wzér umowy stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
11. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
1) Ceng ofertowg nalezy przedstawi¢ jako ceng: netto, podatek VAT, brutto.
2) Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtows realizacjg
zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia,
3) Cena musi byé wyrazona w zlotych polskich, z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.
12. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
13. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
O wynikach postepowania Zamawiajacy powiadomi pisemnie, mailowo lub telefonicznie.
Wybranemu Wykonawcy wskaze mailowo lub telefonicznie miejsce i date podpisania umowy.
14. Dodatkowe Informacje
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postgpowania bez
podania przyczyny na kazdym jego etapie oraz prawo zamknigcia postgpowania bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.
2) W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu
Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu,
3) Oferty, ktére wplyng po wyznaczonym terminie nie bedg brane pod uwagg przy ocenie
ofert.
4) W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, ktore zostang zwarte w zlozone;j
ofercie, prosimy o zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjna, zamieszczona na stronie
internetowej www.bip.przystanwolin.pl/rodo.

W zalaczeniu:
1. Wzér druku , Formularz ofertowy”
2. Wzbr umowy

Podpis pracownika
merytorycznego

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”

NI SPrawy: .....cocceeenineeeens

Pieczeé wykonawcy

Formularz ofertowy

Pelna nazwa wykonawcy:

adres
REGON oo NP oo
Tel/HaX oo e e aaes e-MAll i S s e e e r e e

.....................................................................................................................

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/ roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zaméwienia
zgodnie z trescia zapytania ofertowego oraz wymogami opisu przedmiotu zaméwienia:
1.1. Za ceng¢:
W kwocie netto ztotych: ..o
W kwocie brutto zlotych: ...
W tym podatek VAT w wysokosci ............ %, to jest w kwocie zlotych: ...............
T2 Witerminie do: ......o.oiveiniiii i e
2. Oswiadczamy, ze:
1) jestesmy uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,
2) posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosei, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
3) posiadamy niezbedng wiedzg i do§wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do wykonania zaméwienia,
4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotowego zamoéwienia,
5) zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym w tym ze szczegblowym opisem przedmiotu
zamOwienia i projektem umowy i nie wnosimy zastrzezen.
3. O$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta przez okres wskazany w tresci
zapytania ofertowego.
4. O$wiadczamy, Ze nie zamierzamy powierzyé podwykonawcy/om wykonania Zadnej czgsci

zamoOwienia**,
** wykre$li¢ gdy Wykonawca zamierza powierzy¢é realizacje czesci zamoOwienia
podwykonawcom

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

6. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastgpujace dokumenty:
a) petnomocnictwo lub inne dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania

wykonawcy;
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b) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru
Uwaga: powyzsze dane s3 dostepne w formie elektronicznej i mozna je pobraé pod adresami

(zaznaczy¢ wlasciwe) :

[0 https://ems.ms.gov.pl/
(0 https://prod.ceidg.gov.pl;

W przypadku, gdy dokumenty te dostepne sa pod innymi adresami niz powyzej poda¢ nalezy np.
adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne dokumentacji,
identyfikator wydruku:

.....................................................................................................................

7. Os$wiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowiazujaca w catym okresie trwania zlecenia i
zawiera wszystkie koszty i skladniki zwiazane z wykonaniem zamoéwienia jakie ponosi

Zamawiajacy.
8. Zalacznikami do oferty sa:

Podpis osoby upowaznionej

*niepotrzebne skreslié



i

B
IS
°
°

Ay
:

Zalaeznik nr 3 do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 170.000,00 ZLOTYCH NETTO W PRZYSTANI MORSKIE]J
WOLIN SP Z 0.0

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku

1. Przedmiot zamowienia publicZnego: .. .....oovvviniiiiiiiiiii
2. Termin realizacji ZAMOWICNIA: ........o.iiiiiitiiiitiii et
Wykonawea, dostawcea Sposéb Cena netto | Inne postanowienia | wybrano
(nazwa, adres) przeprowadzenia i brutto w zl oferty, uwagi
rozeznania/data

3. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

............................................................................................................
............................................................................................................

.....................................................................................................................

data i podpis Prezesa Zarzadu
Zakgcezniki (ofert, wydruki, notatki, itp.)
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Zalacznik nr 4 do, REGULAMIU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
170.000,00 ZEOTYCHNETTO W PRZYSTANI MORSKIEJ WOLIN SP. Z O.0.

Zlecenie

Nazwa i adres Zamawiajacego

NIP Zamawiajacego

Nazwa i adres Wykonawcy

Miigjsoe dostawy / ustugi

Osoba odbierajaca towar

Dane do Faktury

Forma plamosci

Termin planodc

Data Aozenia zamdwienia

Oczckiweny tormin realizaci

Uwagi

L.p. | Przedmiot zamdéwienia publicznego Ilos¢ Cena netto i Wartos¢
(nazwa zamowienia) i.m. brutto/szt. brutto

Wartosé zamodwienia ogélem: ...

podpis Pracownika merytorycznego podpis Prezesa Zarzadu




Zalgeznik nr 5 do ,REGULAMIU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
170.000,00 ZLOTYCH NETTO W PRZYSTANI MORSKIEJ WOLIN SP. Z 0.0.

Protokoél z postepowania o zaméwienie publiczne
o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00 zi

1. Przedmiot zamdwienia:
a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*
b) nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia:

a) netto ........coeeeennnn. zt

b) VAT ....c...oiiiin. zt

¢) brutto ...l 7t

3. Wykaz Wykonawc6w, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe:
L.p. Nazwa Wykonawcy Adres

1.
2.

3.

Zapytanie to skierowano faksem/mailem/telefonicznie/drogg pocztowa*
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4, Wterminiedodnia .............cooooiiinnnn. r. uzyskano nastepujace oferty:
L.p. Nazwa Wykonawcy Adres Zaproponowana cena | Uwagi/Laczna
(z1 brutto) liczba
przyznanych
punktow
1.
2.
3.

5. Wskazanie najkorzystniejszej oferty;

.................................................................................................................

7. Zalgczniki:

a)  Zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami

b)  Zlozone oferty

¢) ...(ewentualne wezwania do wyjasnienia tresci oferty, poprawienie omyiki i inne)

data i podpis osoby sporzadzajacej protokoét

8. Propozycje udzielenia zaméwienia na warunkach wynikajacych z protokotu zatwierdzam:

* niepotrzebne skresli¢

data i podpis Prezesa Zarzadu




